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I N F O R M AT I O N  F Ü R  E LT E R N

Ihr Kind krankmelden – mit der Untis-App
Anleitung für Eltern · Realschule Beuel

Ist Ihr Kind krank, melden Sie es bitte selbst in der Untis-App – ein Anruf im Sekretariat ist dann nicht mehr nötig. Die Meldung landet
direkt bei der Klassenleitung, und Sie sehen jederzeit, welche Fehltage Ihres Kindes schon entschuldigt sind.

BITTE BEACHTEN

Die Krankmeldung muss vor 8:00 Uhr des Fehltages eingetragen sein. Danach lässt die App den Eintrag nicht mehr zu – tragen Sie
die Meldung deshalb am besten gleich morgens ein.

Lieber ansehen?
Der QR-Code führt zu unserem Video, das den Weg in der App Schritt für Schritt zeigt.

1 „Start“ und „Meine
Abwesenheiten“

Öffnen Sie die App Untis Mobile mit Ihrem
Elternzugang. Tippen Sie unten links auf Start

1  und dann auf Meine Abwesenheiten 2 .

Oben steht der Name Ihrer Schule: Realschule
Beuel Bonn.

2 Neue Meldung mit dem Plus
beginnen

Jetzt sehen Sie alle bisherigen Abwesenheiten
Ihres Kindes mit ihrem Status. Für eine neue
Krankmeldung tippen Sie oben rechts auf das
orange Plus 1 .

3 Tag und Uhrzeit eintragen

Oben steht der Name Ihres Kindes – bei
mehreren Kindern bitte prüfen, ob das richtige
ausgewählt ist. Tippen Sie auf Start 1  und
danach auf Ende 2 .

Die voreingestellten Uhrzeiten (8:00 bis 20:00
Uhr) können Sie stehen lassen. Gewertet wird
der ganze Schultag.
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4 Den richtigen Tag auswählen

Wählen Sie im Kalender den Tag aus, an dem Ihr
Kind fehlt 1 , und bestätigen Sie mit OK 2 .
Das machen Sie einmal für „Start“ und einmal
für „Ende“.

5 Grund auswählen

Tippen Sie auf Abwesenheitsgrund und
wählen Sie Krankheit Kind 1 . Für einen Arzt-
oder anderen Termin nehmen Sie stattdessen
Termin Kind.

6 Notiz schreiben und bestätigen

Unter Notiz 1  können Sie der Klassenleitung
kurz etwas mitteilen – das ist freiwillig. Zum
Schluss tippen Sie oben rechts auf den Haken

2 . Erst damit ist die Meldung abgeschickt.

7 Fertig – der Status zeigt den Stand

Der neue Eintrag steht nun in der Liste, zunächst mit dem Status Offen 1 . Das ist normal: Die Klassenleitung
prüft die Meldung und bestätigt sie. Danach steht dort entschuldigt 2  und Sie bekommen automatisch eine
Nachricht.

BIS WANN?
Immer vor 8:00 Uhr am Morgen des Fehltages. Später nimmt die
App keine Meldung mehr an.

MEHRERE KINDER AN DER SCHULE
Prüfen Sie im Formular ganz oben das Feld Kind und wählen Sie dort
das Kind aus, um das es geht. Jedes Kind wird einzeln gemeldet.

LÄNGER KRANK
Sie können gleich mehrere Tage melden, indem Sie „Start“ und
„Ende“ entsprechend setzen. Wird Ihr Kind früher wieder gesund,
geben Sie der Klassenleitung bitte kurz Bescheid.

KEIN ZUGANG ZUR APP?
Der Elternzugang wird über WebUntis eingerichtet (rs-beuel-
bonn.webuntis.com). Wenn die Anmeldung nicht klappt, wenden Sie
sich bitte an Herrn Plum: a.plum2@159967.schulen-bn.de.

WAS BEDEUTET „OFFEN“?
Nur, dass die Klassenleitung die Meldung noch nicht geprüft hat.
Ihre Krankmeldung ist trotzdem angekommen; Sie müssen nichts
erneut eintragen.
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